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FORMULAIRE DE CREATION CONVENTION DE STAGE 
 REQUEST FORM FOR CREATING AN INTERSHIP AGREEMENT 
Etudiant / Student                           Filière – Specialization : _____________________________________________________________________
Numéro Etudiant – Student Number :   /__/__/__/__/__/__/__/__/ 
Nom - Name : _______________________________________________ Prénom – Firstname : _______________________________________
Caisse d’assurance Maladie – Healthcare insurance company : _________________________________________________________________
Etablissement d’accueil – Host organisation 

Raison sociale /Nom de l’établissement - Name : ____________________________________________________________________________
(Pour les stages en laboratoire public, indiquer le nom de l’organisme d’appartenance (ex : UGA-CNRS-CEA …..) – For internship in a laboratory, please indicate the   name of the parent institution.
Identité de l’établissement d’accueil – Host organisation identity   (à ne pas remplir si établissement déjà recensé dans P-Stage)

Type d’établissement  – Type of institution : _________________________________________________________________________________
(Entreprise privée, association, administration, entreprise publique, etc. – Private company, association, public administration, public corporation, university, etc.).
Numéro Siret (sauf pour organismes d’accueil basés à l’étranger-not applicable abroad)

14 chiffres consécutifs sans espace : /__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/__/

Code APE  (sauf pour organismes d’accueil basés à l’étranger-not applicable abroad) : __/__/__/__/__/

Effectif / Number of employees : __________________________________________________________________________________________
Statut Juridique (SA, SARL, EURL….) (sauf pour organismes d’accueil basés à l’étranger-not applicable abroad)  ___________________________
Adresse - Address : _____________________________________________________________________________________________________
( : ____________________________________________________  E-mail : ______________________________________________________
Nom du service ou du laboratoire dans lequel le stage sera effectué – Name of the department or laboratory where the internship will take place : _______________________________________________________________________________________________________________
Lieu de stage (si différent de l’établissement d’accueil) – Location of internship (if different from host organisation address)

Adresse - Address : _____________________________________________________________________________________________________

Représentant et signataire de la convention – Represented by (Name of person signing the agreement)
Nom – Name : _____________________________________________ Prénom – Firstname : _________________________________________
Fonction – Job title : ______________________________________ E-mail : _______________________________________________________
Encadrement du stagiaire - Internship management / Tuteur professionnel  - Professional tutor

 Nom et prénom – Name, Firstname : _______________________________________________________________________________________

Fonction – Job title : _______________________________________   Signature : ___________________________________________________
( : _________________________________________________ E-mail : ___________________________________________________________ 
Modalités et déroulement du stage – Terms and running of the internship
Sujet du stage – Subject of the internship : __________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________
Descriptif du stage /fonction /tâches – Objectives of intership / functions and tasks :  ________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Date du stage – Starting and ending dates of the internship : ____________________________________________________________________
Durée effective en heures : 
Si interruption du stage : Dates de début et fin d’interruption – If interruption of inernship : Dates of interruption : ________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
Nbre de jours de travail hebdomadaire – Number of weekly workings days : _______________________________________________________
Nbre d’heures de travail hebdomadaire – Number of weekly hours : _____________________________________________________________
Montant de la gratification en € par heure (sauf pour stages à l’étranger) - Amount of the  salary : ________________________________  € / h
La gratification est déclenchée à partir du 45ème jour de présence - montant indicatif du taux horaire minimum : 3.90€ - 
Legislation not applicable abroad.
Modalité de versement de la gratification – Type of payment ot the remuneration (if applicable) : 
□  Virement bancaire/ bank transfer           □ Chèque / cheque                □ Autre / other
Confidentialité du sujet-Thème stage/ Confidentiality of the subject or theme of the internship :  □ Oui / Yes        □ Non / No
Cadre réservé au responsable des stages – space reserved for the professor in charge of the internships
Enseignant responsable pédagogique de votre stage – professor in charge of the internship 
Nom et prénom – Name, Firstname : _______________________________________________________________________________________
Fonction – Job title : _____________________________________________________________________________________________________
( : ____________________________________________________  E-mail : _______________________________________________________
Date : __________________________________________________   
Pour toute question, merci de contacter votre gestionnaire – For any question, please contact your administrative officer at UGA
(cf. Liste responsables des stages et gestionnaires)
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