
FICHE DE RENSEIGNEMENTS DE STAGE 
ATTENTION ! : Cette fiche de renseignements est un outil d’accompagnement.  

Elle ne remplace pas la convention de stage ou la procédure établie dans votre composante 

 
À remplir par l’étudiant : 
COORDONNEES DE L’ETUDIANT (SIGNATAIRE 1)*  
NOM :  Prénom :   
N° étudiant :   N° de portable :  
Email* : 

Inscrit en (préciser la filière d’études) : 

ENSEIGNANT REFERENT POUR L’ENCADREMENT DU STAGE (SIGNATAIRE 2)* : 
NOM : 			    	 Prénom :  
Email* : 

 à
À remplir avec le contact référent de l’organisme d’accueil :  
COORDONNEES ETABLISSEMENT D’ACCUEIL DU STAGIAIRE  
(Tous les champs sont obligatoires)

Raison sociale / Nom* :  
*Pour les stages en laboratoires de recherche, préciser l’organisme de prise en charge (CNRS, UGA, INSERM, CEA, CHUGA, INRIA, etc.)

N° de SIRET (Etablissement français seulement) : 			                   	         Code APE :
Adresse :  

Code postal :  
Ville : 					  Pays :   

Nom du service d’accueil et adresse de stage (si différente de celle de l’organisme) 

REPRESENTANT LEGAL DE L’ORGANISME (Président, Directeur) (SIGNATAIRE 3)* :    
 

Fonction :   
Tél : Email* :   

TUTEUR PROFESSIONNEL DU STAGIAIRE (à remplir par la personne responsable de 
l’encadrement du stagiaire - (SIGNATAIRE 4*))  

         Prénom :   
Fonction :     Service ou laboratoire :   
Tél :						     Email* :   
CONTACT POUR LA GESTION DES STAGIAIRES (le cas échéant) : 
NOM :         Prénom :   
Tél : 						  Email :  

*INFORMATION SUR LA SIGNATURE ELECTRONIQUE A DESTINATION DE L’ORGANISME D’ACCUEIL
L’Université Grenoble Alpes utilise la signature électronique des conventions de stage par le biais de notre prestataire de 
certification Yousign* *.
Les adresses emails renseignées ci-dessus seront utilisées pour la signature de la convention de stage. Ce dispositif garantit  
la valeur légale des signatures. Cette démarche est entièrement gratuite, sécurisée, et ne nécessite aucune installation. 
Retrouvez toutes les étapes de la signature sur le site de l’UGA 

Vous vous opposez à l’utilisation de Yousign et souhaitez disposer d’un circuit papier 
Vous souhaitez utiliser votre propre système sécurisé de signature électronique

* *

NOM : 

NOM /          Prénom :éno

https://www.univ-grenoble-alpes.fr/formation/orientation-insertion-stage-emploi/faire-un-stage/la-signature-electronique-des-conventions-de-stage/la-signature-electronique-des-conventions-de-stage-1196450.kjsp
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**Les données nécessaires à l’identification et l’authentification de la signature de la convention seront conservées par Yousign le temps légal 
applicable à une convention de stage. Conformément à la loi du 6 janvier 1978 modifiée et au règlement général sur la protection des données 
(RGPD), vous disposez d’un droit d’accès et de rectification des données personnelles vous concernant. Pour exercer ce droit, vous pouvez 
écrire à l’adresse relaisdpo@univ-grenoble-alpes.fr.

 À remplir avec votre tuteur de l’organisme d’accueil : 
DATES DU STAGE : 
Période temps plein (35 h/semaine) :    Date de début :
Et/ou 
Période temps partiel : 	 Date de début :
En cas d’interruption, préciser les dates :       Du

Date de fin : 

Date de fin : 
        Au   

Nombre d’heures/journée : 		 Nombre jours/semaine :		
Nombre d’heures/semaine : Nombre de semaines :
Durée totale du stage (en heures) :	

      NON 
      OUI (Simulateur de calcul de la gratification)	
Montant gratification horaire : 	         € brut (montant légal minimum à 4,35€ brut*/heure) 
*Les gratifications de ce montant ne sont pas soumises à cotisations sociales pour l’organisme d’accueil. Le montant brut est donc égal au 
montant net.

Versement de la gratification : 	   Virement bancaire –      Autre (préciser)  : 

 

Liste des avantages en nature : (restauration, hébergement, remboursement...) 

 Titre du stage : 	

Activités confiées au stagiaire :

Nature du travail à fournir suite au stage : Bilan  Rapport de stage       Mémoire   
Soutenance :  OUI     NON 

Demande de confidentialité du stage :  OUI      NON 

 L’organisme d’accueil s’engage à délivrer une attestation de fin de stage* 
*Une attestation de stage est délivrée par l’organisme d’accueil à tout élève ou étudiant. Cette attestation mentionne la durée effective totale du 
stage et le montant total de la gratification versée au stagiaire, le cas échéant. (cf. D124-9 du Code de l’Education)

Pour plus de renseignements sur le cadre juridique des stages, consultez le Guide des stages du Ministère chargé de 
l’Enseignement Supérieur et de la Recherche

Si le stagiaire doit être présent la nuit, le dimanche, ou un jour férié, préciser : 

Modalités de stage :     Présentiel  et/ou      Distanciel (préciser le nb de jour/semaine) :  
Nombre de jours de congés autorisés :   
GRATIFICATION (obligatoire pour tout stage en France, même fractionné, à partir de 309h de stage*)
cf. guide des stages :

mailto:relaisdpo%40univ-grenoble-alpes.fr?subject=
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/guide-des-stages-etudiants-en-france-et-l-etranger-87533
https://www.service-public.fr/simulateur/calcul/gratification-stagiaire
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000029814167/2024-10-08
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/guide-des-stages-etudiants-en-france-et-l-etranger-87533
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/guide-des-stages-etudiants-en-france-et-l-etranger-87533
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